Zatacznik Nr 1 do Regulaminu naboru
na wolne stanowiska ukzdnicze, w tym
wolne kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzdzie Miejskim
w Petczycach oraz na wolne stanowiska
kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Peiczyce.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE
Burmistrz Petczyc
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor kandydatow

na wolne stanowisko urednicze

ds. zamowid publicznych

(nazwa stanowiska pracy)

Urzad Miejski w Petczycach
ul. Rynek Bursztynowy 2, 73- 260 Petczyce

(nazwa i adres jednostki)

I. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

1. Realizacja zada wynikajacych z Ustawy Prawo ZamowiePublicznych, w
szczegOlnéci:  projektowanie, przygotowanie, realizacja zangwi publicznych,
przygotowywanie projektow umow;

2. Sporadzanie sprawozdaadotyczicych zamowié publicznych;

3. Sporadzanie sprawozdastatystycznych;

4. Prowadzenie rejestréw dotycych zamowié publicznych oraz innych umow;

5. Wspotpraca z Referatem Finansowym w zakresienag publicznych.

[I. Wymagania:
1. Wymaganie niezlgdne:
1) obywatelstwo polskie, z zasteaniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samoradowych,
2) petna zdolné& do czynnéci prawych oraz korzystanie z petni praw publiczmyc
3) brak skazania prawomocnym wyrokiemds za umyine przestpstwo scigane

z oskazenia publicznego lub undine przesipstwo skarbowe,

4) brak zakazu zajmowania stanowisk zménych z dysponowanienmgrodkami
publicznymi— w rozumieniu ustawy o finansach pubtigch,

5) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

6) udokumentowany 2- letni gtapracy, w tym przynajmniej 6- miesizne
doswiadczenie w realizacji zamowigublicznych,

7) wyksztalcenie wysze pierwszego lub drugiego stopnia,



2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomd@¢ ustawy Prawo zamowiepublicznych, ustawy o samadzie gminnym

oraz innych wynikajcych z zadéa na powierzonym stanowisku,

2) znajomg zasad funkcjonowania jst,

3) preferowane dwiadczenie w pracy w administracji samgdawej lub instytucjach
zobowgzanych do stosowania przepiséw ustawy Prawo zaniquuiblicznych

4) preferowane wyksztatcenie igye kierunkowe: prawo lub administracja,

5) brak przeciwwskaza zdrowotnych do wykonywania pracy na  stanowisku
urzedniczym,

6) zaangawanie w realizagjpowierzonych zada

7) umiegtnos¢ organizacji pracy w zespole,

8) odpowiedzialné&t, systematycznig, kreatywnd¢, komunikatywné¢ oraz

dyspozycyjnéc.

III. Warunki pracy na danym stanowisku:
1. zatrudnienie w wymiarze- 1 etatu,

2. umowa O prag

IV. Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiggej st o zatrudnienie,

2. &wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

3. &wiadczenie o pelnej zdoléa do czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

4. &wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnymokiem gdu za umyine
przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przesfpstwo skarbowe,

5. gdwiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowamiaji,

6. céwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku ok&onym w ogtoszeniu o naborze na wolne stanowiskodmicze,

7. kserokopie dokumentéw potwierdgajch wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
wymagane do wykonywania pracy na stanowisku &&mgm w ogtoszeniu o naborze
na wolne stanowisko wdnicze;

8. kserokopieswiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub irmydokumentow
potwierdzagcych wymagany sfapracy na okrdonym stanowisku;

9. zyciorys (cv) z opisem przebiegu pracy zawodowejwieemgcy w szczegolni
informacg o stau pracy,

10. list motywacyjny z uzasadnieniem przpstnia do konkursu,



11. owiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach sktadanych w gzku z naborem, dla potrzeb niedinych
dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z rozpdeeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawahrony osob fizycznych w zwiku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobgo przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozpoizenie o ochronie danych osobowych)
oraz z ustawz dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach sapttmaych.

Oswiadczenia, kwestionariusz osobowy powinny lytasnoecznie podpisane przez
kandydata.
Kserokopie dokumentéw kandydatspoadcza za zgodré z oryginalem opatrygg

je wkasnoecznym podpisem i dat

V. Wskaznik zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych: wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w Ugdzie Miejskim w Petczycach w migsu wrzéniu nie przekraczat
6 %.
VI. Sposob, termin i miejsce sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nale sktadg w zamkngtych kopertach
z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu zamiesazkanumeru telefonu kontaktowego
z dopiskiem:,stanowisko ds. zamoéwid publicznych” w sekretariacie Ugdu Miejskiego w
Pefczycach lub przestana adres: Ui Miejski w Petczycach, ul. Rynek Bursztynowy 2; 73
260 Pelczyce (liczy sidata wptywu do Urgdu) do dnia 21 padziernika 2024 r.
do godz.12.00.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyrdo Urzdu Miejskiego w Pelczycach po wsj

okreslonym terminie nie bda rozpatrywane.

VII. Dodatkowe informacje

Nabér na wolne stanowisko wdnicze przeprowadzi Komisja Konkursowa
powotana przez Burmistrza Pelczyc, na podstawieuRegnu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowiska qouzicze w Urzdzie Miejskim
w Pelczycach oraz na wolne stanowiska kierownikéadnpstek organizacyjnych Gminy
Petczyce- wprowadzonego Zadzeniem Nr  33.2017 Burmistrza  Pelczyc
z dnia 23 czerwca 2017 roku (Regulamin naboru ¢post jest na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Ukdu Miejskiego w Pelczycach oraz w Wdzie

Miejskim w Petczycach, ul. Rynek Bursztynowy 2, 280 Petczyce).



Z kandydatami spetniggymi wymagania formalne okilene w ogtoszeniu o naborze
na wolne stanowisko wdnicze zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikaeyj
O jej terminie i miejscu kandydaci zostgpowiadomieni telefonicznie.

Dodatkowe informacje mma uzyskd w Urzedzie Miejskim w Pelczycach
oraz telefonicznie pod nr telefonu 957685038.

Informacja o wyniku naboru na wolne stanowiskoedricze lgdzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Pubkhe] Urzdu Miejskiego w Petczycach

oraz na tablicy informacyjnej w Wgdzie Miejskim w Petczycach.

BURMISTRZ PELCZYC
/-l Anna¢&hanowicz



